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План

подготовки выпускников 9,11 классов  к проведению итоговой аттестации в МОУ «Стригуновская средняя общеобразовательная школа» в 2010-2011 учебном году.

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Утверждение плана- подготовки  выпускников 9,11 классов к новой форме аттестации».
	Директор Твердохлеб О.В., зам. директора по УВР Бабич И.Н.

	
	2. Назначение координатора, отвечающего за организацию подготовки выпускников 9,11 классов к новой форме  аттестации.
	Директор Твердохлеб О.В

	
	3. Методический совет с повесткой дня «Организация методической работы в школе по вопросам подготовки выпускников 9,11 классов к новой форме аттестации».
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.

	
	4. Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке выпускников 9,11 классов к новой форме  аттестации.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н., руководители ШМО, библиотекарь. 

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении координатора по подготовке выпускников 9,11 классов к новой форме  аттестации.
	Директор Твердохлеб О.В

	
	2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Директор Твердохлеб О.В

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся   9,11 классов.
	Педагог-психолог. 

	
	2. Информирование  учащихся по вопросам подготовки к ЕГЭ:

— знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ;

— правила поведения на ЕГЭ;

— инструктирование учащихся.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н., классные руководители.

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей по вопросам проведения ЕГЭ и итоговой аттестации в 9,11- х классах.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.,  педагог-психолог, учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информирование о нормативно-правовой базе проведения ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.

	
	2. Заседание ШМО учителей русского языка и математики  с повесткой дня «Подготовка учителей и учащихся к новому виду итоговой аттестации. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности».
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.,  руководители ШМО учителей русского языка, математики.

	
	3. Работа с классными руководителями  9, 11-х классов по проблемам «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся», «Психологическая подготовка учащихся к проведению итоговой аттестации в форме ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9,11 классов».
	Зам. директора по ВР Карпенко Е.Н..,  педагог-психолог.

	Октябрь

	Организационно-методическая работа


	1. Подготовка информационного стенда «Единый государственный экзамен» для учащихся и их родителей в вестибюле.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н., библиотекарь.

	
	2. Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по ЕГЭ (каждый учащийся знакомится с инструкцией и расписывается в ведомости).

Ведомость учета ознакомления с инструкцией по подготовке и участию выпускников ХI классов общеобразовательных учреждений в ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н., классные руководители.

	Работа с учащимися
	1. Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н., учителя русского языка и математики

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся время регистрации на ЕГЭ и проведения ЕГЭ;— КИМы, официальные сайты ЕГЭ.
	Педагог-психолог, учителя-предметники

	
	3. Информационная работа по вопросам апелляции, присутствия общественных наблюдателей во время проведения ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н., классные руководители.

	Работа с учащимися
	Диагностические работы по математике в форме ГИА и ЕГЭ (СтатГрад)
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н, оператор Коровянская Т.А.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н, педагог-психолог, учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся 

с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Педагог-психолог

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	Методический совет школы. Тема: «Подготовка учителей и учащихся к итоговой аттестации. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различных уровней сложности».
	Директор, зам. директора по УВР Бабич И.Н.,  педагог-психолог,рук.ШМО

	
	2. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н. , зам. директора по ВР  Карпенко Е.Н.

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе.
	Ответственный за базу данных Гуденко А.П.

	
	2. Сбор копий паспортов учащихся 11-го класса.
	Классный руководитель

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся 9, 11 классов.  Инструктаж педагогического коллектива по вопросам подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников школы в текущем учебном году.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности по русскому языку и математике в 9,11 классах.
	Учителя-предметники

	
	4. Занятие «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков».
	Учителя-предметники 

	Работа с учащимися
	Пробное тестирование по истории в форме ГИА и ЕГЭ 9, 11 классы
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ.
	 Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Инструктаж педагогического коллектива по вопросам подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников школы в текущем учебном году.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н. 
Учителя-предметники

	Декабрь

	Организационно-методическая работа


	1. Производственное совещание с повесткой дня «Подготовка и распространение методических пособий (образцов тестов) по ЕГЭ, демоверсий по  итоговой аттестации выпускников 9 классов».
	Зам. директора школы по УВР Бабич И.Н.


	
	2. Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на родительском собрании
	Зам. директора по ВР Карпенко Е.Н.

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами.
	Классные руководители

	
	2. Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ, итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.,  классные руководители

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся 9,11 классов 
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности  по русскому языку и математике в 9,11 классах
	Учителя-предметники

	
	4. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники 

	
	5. Проведение пробного школьного ЕГЭ и ГИА по математике, русскому языку
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н Учителя предметники

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания с повесткой дня: «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов»,
(нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.).
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.,  педагог-психолог, классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль подготовки к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.


	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.

	Январь

	Организационно-методическая работа
	1. Анализ результатов  тестирования в форме ГИА и ЕГЭ по русскому языку и математике, обсуждение результатов на заседаниях ШМО и производственном совещании
	Директор школы Твердохлеб О.В., зам. директора по УВР Бабич И.Н.,  руководители ШМО

	
	2. Анализ ошибок при заполнении бланков
	 Учителя-предметники

	
	3.Индивидуальные и групповые занятия, информационно-правовые бюллетени, «Советы психолога»
	Педагог- психолог

	
	4. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	5. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники

	
	6. Подготовка к проведению российского пробного ЕГЭ.
	Учителя предметники

	
	7. Анкетирование учащихся 
	Педагог-психолог

	Работа с учащимися
	Пробное тестирование по обществознанию в форме ГИА и ЕГЭ 9, 11 классы, по ОБЖ в 9 классе
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н. Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ.
	Учителя-предметники, классные руководители, директор Твердохлеб О.В , зам. директора по УВР Бабич И.Н.

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание с повесткой дня «Психологическое сопровождение ЕГЭ  и итоговой аттестации  выпускников 9 классов в школе».
	Педагог психолог, зам. директора по ВР Карпенко Е.Н.

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка раздаточных материалов - памяток для выпускников, участвующих в ЕГЭ и итоговой аттестации  выпускников 9 классов.
	Учителя-предметники

	
	2. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ.

Лист ознакомления с памяткой для выпускников по подготовке к ЕГЭ.


	Учителя-предметники

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ и итоговой аттестации  выпускников 9 классов.
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники

	
	5. Проведение пробного экзамена в  форме ГИА по русскому языку ( в 9 классе), в форме ЕГЭ  по физике (в 11 классе).
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.,
Учителя-предметники

	Работа с родителями


	Информирование родителей о результатах обученности выпускников 9, 11 классов.
	Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание с повесткой дня «Педагогические условия обеспечения  качества проведения итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов».
	Зам. директора школы по УВР Бабич И.Н.

	Март

	Организационно-методическая работа
	1.  Рекомендации учителям, выпускникам и родителям по подготовке к итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов.
	Директор Твердохлеб О.В., руководители ШМО

	Нормативные документы
	1.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ЕГЭ.
	Координатор ЕГЭ, классные руководители

	
	2. Сбор уточненных данных о выборе экзаменов в форме ЕГЭ выпускниками.
	Координатор ЕГЭ, классные руководители

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов. 
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Работа по заполнению бланков.
	Педагог-психолог, координатор ЕГЭ, учителя-предметники

	
	5. 5. Проведение областных  пробных ГИА по русскому языку и  ЕГЭ по русскому языку, обществознанию, физике.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.,
Учителя-предметники 

	Работа с учащимися
	Проведение пробного экзамена в  форме ГИА по математике ( в 9 классе), в форме ЕГЭ  по химии (в 11 классе).
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.,
Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Директор Твердохлеб О.В , зам. директора по УВР Бабич И.Н., классные руководители,  педагог-психолог

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ Информационная работа по вопросам  присутствия общественных наблюдателей во время проведения ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.


	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.,  руководители ШМО

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Организация итоговой аттестации выпускников школ в форме ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов».

Вопросы для обсуждения:

1. Организация процедуры ЕГЭ в установленные сроки.

2. Получение свидетельств по результатам ЕГЭ из Центра тестирования.

3. Организация выдачи свидетельств по результатам ЕГЭ.
	Директор Твердохлеб О.В , зам. директора по УВР Бабич И.Н.



	
	2. Оформление пропусков на ЕГЭ и их копий.
	 Классные руководители, секретарь-делопроизводитель

	Нормативные документы
	1. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Координатор ЕГЭ, классные руководители

	
	2. Приказ о назначении ответственного за выдачу свидетельств по результатам ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.

	
	3. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ЕГЭ.
	Координатор ЕГЭ, классные руководители

	
	4. Приказ о направлении учащихся на пробный ЕГЭ.
	Координатор ЕГЭ, классные руководители

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ.
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники

	
	Проведение пробного экзамена в  форме ГИА по биологии ( в 9 классе), в форме ЕГЭ  по математике (в 11 классе).
	Зам. директора школы Бабич И.Н., координатор ЕГЭ, учителя-предметники

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ 
	Классные руководители, координатор ЕГЭ, учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н., координатор ЕГЭ

	Май

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение (до 15 мая).

Списки вывешиваются на стенде в вестибюле школы.
	Директор Твердохлеб О.В., координатор ЕГЭ, классные руководители

	
	2. Подготовка и утверждение расписания сдачи ЕГЭ, его размещение на информационном стенде.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н.Н., координатор ЕГЭ

	
	3. Подготовка графика проведения консультаций (за 2 недели до экзамена).
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н., координатор ЕГЭ

	
	4. Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ.
	Классные руководители

	Нормативные документы
	1. Подготовка приказа о допуске учащихся 11-го класса к сдаче ЕГЭ
	Директор Твердохлеб О.В., зам. директора по УВР Бабич И.Н., координатор ЕГЭ, классные руководители

	
	2. Регистрация до 15 мая пропусков в специальном документе (журнале, ведомости).
	Координатор ЕГЭ, классные руководители.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Работа по заполнению бланков.
	Педагог-психолог, координатор ЕГЭ, классные руководители

	
	5. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ
	Классные руководители

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Классные руководители, координатор ЕГЭ, учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. 

Контроль подготовки к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н., координатор ЕГЭ

	Июнь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Анализ результатов ЕГЭ и ГИА».

Вопросы для обсуждения:

1. Анализ качества подготовки выпускников к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
2. Уровень профессиональной компетентности педагогов по вопросам подготовки выпускников к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
3. Кадровое обеспечение подготовки и проведения ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Директор Твердохлеб О.В.,

 зам. директора по УВР Бабич И. Н., координатор ЕГЭ, классные руководители, руководители ШМО

	
	2. Совещание с повесткой дня «Мониторинг результатов эксперимента по ЕГЭ в школе».
Вопросы для обсуждения:

1. Мониторинг как процесс целостного прогностического отслеживания качества образовательной подготовки школьников.

2. ЕГЭ: опыт и проблемы.
3. ЕГЭ глазами субъектов образовательного процесса (выпускников, родителей, классных руководителей, учителей..
3. Совещание с повесткой дня «Совершенствование подготовки школы к проведению ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов».
	Директор Твердохлеб О.В., зам. директора по УВР Бабич И.Н., координатор ЕГЭ, учителя-предметники, педагог-психолог

Директор Твердохлеб О.В., зам. директора по УВР Бабич И.Н., координатор ЕГЭ

	Нормативные документы
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов
	Координатор ЕГЭ, учителя-предметники,  зам. директора по УВР Бабич И.Н.

	
	2. Формирование отчетов по результатам ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Зам. директора по УВР Бабич И.Н., координатор ЕГЭ

	
	3. Сводный аналитический отчет о подготовке и проведении ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Директор Твердохлеб О.В., зам. директора по УВР Бабич И.Н., координатор ЕГЭ, руководители ШМО, педагог-психолог

	Август

	Организационно-методическая работа.
	Планирование работы по подготовке и проведению ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов в следующем учебном году.
	Директор Твердохлеб О.В., зам. директора по УВР Бабич И.Н


План действий коллектива МОУ «Стригуновская средняя

общеобразовательная школа» по подготовке и проведению ЕГЭ в 2009-2010 учебном году.

(на основе пошаговой технологии)

Шаг 1
 Провести собрания учащихся выпускных классов и их родителей. Тема: «Знакомство с «Положением о проведении единого государственного экзамена 2010 года», «ПОЛОЖЕНИЕМ о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования» от « 28 » ноября 2008 г. № 362». 

По результатам проведения собрания оформить протокол и листы ознакомления с «Положением…» учащихся и их родителей (отдельно на каждый выпускной класс).
Шаг 2.

Для сдачи единого государственного экзаменам  по предметам по выбору, выпускники 11-го  класса до 1 марта подают в письменной форме заявление администрации ОУ. 

Классные руководители обобщают заявления учащихся и до 1 марта сдают в учебную часть.

Составить сводные таблицы (списки), к которым прилагаются заявления учащихся.

Список вывесить на стенд «Единый государственный экзамен».

Шаг 3.

  К сдаче ЕГЭ решением педагогического совета допускаются выпускники общеобразовательного учреждения, освоившие общеобразовательную программу среднего (полного) общего образования и имеющие положительную оценку по данному предмету по итогам года.

  До 25 мая издать приказ о допуске учащихся 11-го класса к сдаче единого государственного экзамена.

   На основании приказов о допуске учащихся к экзаменам и списков, представленных классными руководителями в учебную часть, составить списки учащихся, сдающих экзамены по выбору,  и утвердить их у директора школы.

  Затем эти списки вывесить в вестибюле школы на соответствующем стенде.

Шаг 4.

До 10 мая вывесить в вестибюле школы стенд для учащихся выпускных классов и их родителей «Единый государственный экзамен».

ЕДИНЫЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКЗАМЕН

ВЫПИСКА

Из «Положения о ЕГЭ»

Шаг 5.

 Не позднее, чем за 2 недели до начала проведения ЕГЭ органом управления образованием до администрации образовательных учреждений доводятся состав и полномочия конфликтной комиссии по рассмотрению апелляций учащихся. Довести эту информацию до сведения выпускников, их родителей и учителей.

Шаг 6.

За 2 недели до начала экзаменационной сессии составить расписание сдачи ЕГЭ по предметам, с указанием пункта проведения экзамена и времени его начала, которое вывешивается на стенд «Экзамены» для ознакомления с ними учителей, учащихся выпускных классов и их родителей.

Шаг 7.
       Важным элементом в работе зам. директора при подготовке учащихся к сдаче ЕГЭ являются групповые и индивидуальные консультации, проводимые учителями-предметниками в течение учебного года и в период непосредственной подготовки учащихся к экзаменам.

   Консультации  проводить за 1-2 дня проведения экзамена. 

     Для ознакомления учащихся и их родителей на стенде «Единый государственный экзамен» вывесить график консультаций.

 Шаг 8.

  Для регулирования загруженности учителей в период сдачи ЕГЭ  составить график занятости учителей на экзаменах. Занятость учителей во время экзаменационной сессии не должна превышать нагрузки по тарификации. 

Шаг 9. 
   ЕГЭ проводится в специально подготовленных помещениях. Места проведения экзаменов определяют местные органы управления образованием. Обычно в микрорайоне выбирается наиболее крупная и удобно расположенная школа (пункт проведения экзамена), на базе которой и сдают экзамен выпускники близлежащих школ.

   В аудиториях на экзамене находятся 2 организатора 

 Кроме этого от каждого ОУ, чьи выпускники будут сдавать ЕГЭ по данному предмету, на пункте проведения экзамена должен быть ответственный представитель (зам. директора, председатель м/о, учитель-предметник), хорошо знающий своих учеников.

Шаг 10.

Все выпускники, участвующие в едином государственном экзамене, должны заранее получить у администрации своей школы пропуск, в котором указывается фамилия, имя, отчество учащегося, предмет, по которому будет проходить ЕГЭ, адрес учреждения, в котором будет проводиться экзамен, дата и время начала экзамена, правила поведения на экзамене и другая необходимая информация.

Секретарь регистрирует пропуска в специальном документе (журнале, ведомости) и выдает их учащимся под роспись.

Шаг 11

  В день и время, указанные в пропуске, выпускник, участвующий в едином государственном экзамене, должен явиться по соответствующему адресу в пункт проведения экзамена. Все выпускники должны быть заранее оповещены о способе их доставки к месту проведения единого государственного экзамена.

Для допуска к экзамену учащемуся необходимо иметь при себе:

 - пропуск (заполненный и зарегистрированный ОУ);

 - паспорт (документ, удостоверяющий личность). 

- гелевую или капиллярную ручку с черными чернилами.

При отсутствии паспорта (документа, удостоверяющего личность), или пропуска, установление личности выпускника производится по оказанию находящего на пункте проведения ЕГЭ ответственного представителя ОУ, в котором обучается выпускник, и оформляется протоколом.

Памятка для выпускника

· По прибытию к пункту проведения ЕГЭ выпускники распределяются по кабинетам (аудиториям).

· Каждому экзаменуемому организаторы выдают запечатанные полиэтиленовые пакеты в сложенными в них экзаменационными материалами (тестами), бланками ответов №1 и №2, регистрационным бланком, бланком для черновых записей и проводит инструктаж по работе с экзаменационными материалами и бланками.

· В регистрационном бланке в специальные поля выпускник записывает информацию о своём регионе, общеобразовательном учреждении, собственную фамилию, имя, отчество, паспортные данные, другую необходимую информацию и ставит сою подпись.

· Бланк ответов №1 предназначен для записи выпускниками ответов на задания группы «А» и «В» (с выбором ответов из нескольких предлагаемых вариантов и для записи ответов в виде слова или числа).

В бланке №1 запрещено указывать информацию о выпускнике. Подпись выпускника на бланке№1  обязательна.

· Бланк ответов №2 предназначен для записи решения задач или кратного рассказа (сочинения) при ответе выпускника на задания в свободной форме (группа «С»).
Права и обязанности выпускника на ЕГЭ.

· Выпускникам сообщается длительность экзамена, время и место получения результатов.

· До сведения выпускников доводится, что по предписанию Министерства образования России на ЕГЭ по отдельным предметам учащихся разрешается пользоваться калькуляторами и необходимыми инструментами и материалами (линейками, картами, таблицами и т.п.)

· Вопросы выпускников по содержанию материалов организаторами не рассматриваются.

· После выдачи экзаменационных материала и окончания инструктажа организатор в аудитории отмечает время начала единого государственного экзамена.

· При проведении ЕГЭ выпускники, пришедшие на экзамен, обязаны выполнять указания организаторов. Запрещаются разговоры, вставания с мест, пересаживания без разрешения организаторов, обмен текстами и бланками ответов. Категорически запрещено пользование мобильными телефонами или иными средствами связи. При нарушении этих требований организаторы вправе удалить выпускников с единого государственного экзамена.

· В ходе экзамена паспорт (удостоверение личности)  находится в раскрытом виде перед выпускником рядом с бланками ответов.

· Организаторы в аудитории, проходя по рядам, проверяют соответствие данных в удостоверении личности с аналогичными данными в бланке регистрации.

· По завершении выполнения заданий каждый выпускник должен сдать все  бланки ответов, тесты и черновики.

Директор МОУ «Стригуновская средняя

общеобразовательная школа»                                            О. Твердохлеб
